「レポート力」アップのための情報探索入門 2014 目次 by 東北大学附属図書館  図書館情報教育支援WG,
「レポート力」アップのための情報探索入門 2014 
目次
著者 東北大学附属図書館  図書館情報教育支援WG,
URL http://hdl.handle.net/10097/57080
1 
 
 
「レポート力」アップのための情報探索入門 2014 
目次 
はじめに                                      4  
 
第 1章 レポート作成その前に ～テーマに関する基礎知識を手に入れよう～          5                       
1. レポートと情報探索 
 1.1 レポートとは？･････････････････････････････････････････････････････      5 
 1.2 レポートの構成･････････････････････････････････････････････････････      5 
 1.3 レポートの作成手順･････････････････････････････････････････････････    6 
 1.4 良いレポートとは？･････････････････････････････････････････････････   ６ 
2．基礎知識と用語の調べ方 
  2.1 事前調査の手順･････････････････････････････････････････････････････      7 
 2.2 辞典・事典の特徴･･･････････････････････････････････････････････････      8 
 2.3 ウェブ版百科事典の特徴････････････････････････････････････････････   10 
 2.4  インターネットの特徴･･････････････････････････････････････････････   14 
3．確実なスタートへ 
 3.1 スタートの準備････････････････････････････････････････････････････   16 
 3.2 効率的な情報探索･･････････････････････････････････････････････････   16 
 3.3 テーマの具体化････････････････････････････････････････････････････   17 
 3.4 高みを目指して････････････････････････････････････････････････････   17 
 
◆実習問題･････････････････････････････････････････････････････････････････   18 
 
第２章 テーマを具体化しよう                                                19     
 1．テーマ設定 
   1.1 テーマの具体化････････････････････････････････････････････････････    20 
   1.2 テーマ設定の仕方･･････････････････････････････････････････････････  20 
 2．キーワードの選択 
   2.1 キーワードの確認･･････････････････････････････････････････････････    22 
   2.2 キーワードの選択に有効なツール･･･････････････････････････････････       23 
 3．資料を探す 
   3.1 資料の種類････････････････････････････････････････････････････････   25 
   3.2 直接探す：ブラウジングと参考文献･･････････････････････････････････         26 
   3.3 ツールで探す：ツール選択･･････････････････････････････････････････      27 
   3.4 ツールで探す：図書・雑誌をOPACで探す･･････････････････････････  28 
 
 ◆実習問題 ････････････････････････････････････････････････････････････････ 34 
 
第３章 もっと素材を集めよう（1） 雑誌論文                 37             
1．レポートに必要な情報 
1.1 レポート作成の手順･････････････････････････････････････････････････37 
1.2 さまざまな情報原･･･････････････････････････････････････････････････37 
２．雑誌論文とは 
2.1 研究と論文･････････････････････････････････････････････････････････38 
2.2 2種類の雑誌･･･････････････････････････････････････････････････････38 
2 
 
 
2.3 論文の種類と中身 ･････････････････････････････････････････････････  39 
2.4 論文活用のメリット････････････････････････････････････････････････  39 
 3．論文を探す手順 
   3.1 「論文情報の検索」と「所在の検索」･･･････････････････････････････      40 
   3.2 論文検索の流れ････････････････････････････････････････････････････40 
   3.3 OPAC（蔵書検索）でできること、できないこと ････････････････････     41 
4．文献情報データベースを使ってみよう ･････････････････････････････････････42 
5．論文を読むには 
  5.1 まず「電子ジャーナル」で読んでみよう ･････････････････････････････44 
  5.2 電子ジャーナルがないときは？---冊子体を探そう！･･････････････････   48 
  5.3 図書館に冊子体もないときは？---論文のコピーを取り寄せよう！･･････   49 
6．論文を選ぶ 
  6.1 検索語の選び方････････････････････････････････････････････････････52 
  6.2 参考文献リストを使った検索････････････････････････････････････････52 
  6.3 論文の選び方･･････････････････････････････････････････････････････52 
7． もっと便利に 
  7.1 その他のツール（データベース・ツールインデックス）･･･････････････ 53 
  7.2 どこからでもDBや EJを使えるリモートアクセス･･･････････････････     53 
 
◆実習問題････････････････････････････････････････････････････････････････          54 
 
第４章 もっと素材を集めよう（２）新聞・統計資料               56              
 1．新聞資料 
   1.1 新聞とは･･････････････････････････････････････････････････････････56 
   1.2 新聞活用のメリット････････････････････････････････････････････････57 
   1.3 新聞の特徴と注意点････････････････････････････････････････････････58 
 2．新聞記事の探し方 
  2.1 新聞記事を探す手順････････････････････････････････････････････････59 
   2.2 新聞記事検索の特徴と注意点････････････････････････････････････････59 
   2.3 東北大学で利用できる新聞記事データベース･･････････････････････････62 
   2.4 新聞記事を探してみよう････････････････････････････････････････････62 
３．統計資料 
  3.1 統計資料とは･･････････････････････････････････････････････････････64 
   3.2 統計活用のメリット････････････････････････････････････････････････64 
   3.3 統計の特徴と注意点････････････････････････････････････････････････64 
4．統計資料の探し方 
  4.1 統計を探す手順････････････････････････････････････････････････････65 
   4.2 統計を探してみよう････････････････････････････････････････････････66 
5．レポートで使うコツ･･････････････････････････････････････････････････････67 
   
 ◆実習問題･････････････････････････････････････････････････････････････････   70 
 
第５章 自分なりの着眼点をみつけよう ～レポートの土台作り～         71                          
  1．レポートに必要な要素 
   1.1 レポートの土台････････････････････････････････････････････････････71 
 2．扱う問題と着眼点 
   2.1 「テーマ」から「扱う問題」へ･･････････････････････････････････････72 
3 
 
 
   2.2 着眼点はオリジナリティ････････････････････････････････････････････72 
   2.3 仮説を立てたら必ず検証････････････････････････････････････････････73 
   2.4 扱う問題と着眼点を見つけるまで ～はぎのすけの場合～ ･･････････････73 
   2.5 これまでのまとめ･･････････････････････････････････････････････････74 
  
第 6章 論理的なレポートを書くために                     75  
 1．アウトラインの組み立て方  
   1.1 レポートの構成の再確認････････････････････････････････････････････75 
   1.2 扱う問題と結論が対応しているか････････････････････････････････････76 
   1.3 結論までの論理の流れを整理する････････････････････････････････････77 
   1.4 アウトラインから実際の文章へ･･････････････････････････････････････78 
 2．わかりやすい文章表現とは 
   2.1 学生のレポートでよくある問題点････････････････････････････････････78 
   2.2 文章のまとまりの構成を意識する････････････････････････････････････79 
   2.3 文章のまとまり同士の接続･･････････････････････････････････････････81 
   2.4 初歩的な文章作法のチェック････････････････････････････････････････82 
   2.5 推敲することが大切････････････････････････････････････････････････83 
 
 ◆実習問題･････････････････････････････････････････････････････････････････  84 
 
第 7章 集めた素材を活用しよう ～事実や意見に対する自分の意見をまとめる～  87                   
 1．文献から集めた素材を活用しよう 
   1.1 レポートの論述の基本形式･･････････････････････････････････････････87 
   1.2 素材活用のために「引用」というテクニックを覚えよう････････････････88 
 2．引用とは ～信頼性と説得力を高めるために～ 
   2.1 引用の目的と効果･･････････････････････････････････････････････････88 
   2.2 引用文献と参考文献の違い･･････････････････････････････････････････88 
 3．正しい引用とは ～レポートや論文の基本ルール～ 
   3.1 引用の条件････････････････････････････････････････････････････････89 
   3.2 引用文献の示し方･･････････････････････････････････････････････････89 
   3.3 引用文の作成方法･･････････････････････････････････････････････････90 
 4．引用文献・参考文献リストの書き方 
   4.1 文献リスト作成のタイミング････････････････････････････････････････92 
   4.2 文献リストに必要な要素と記述方法･･････････････････････････････････92 
 
 ◆実習問題･････････････････････････････････････････････････････････････････  96 
 
第 8章 よりよいレポートを目指して ～客観的に見直そう～           98           
 1．レポートを提出する前に  
   1.1 客観的にチェックしてみよう･･･････････････････････････････････････   98 
   1.2 レポートの評価ポイント･･･････････････････････････････････････････   98 
   
◆レポート作成チェックリスト･･･････････････････････････････････････････････ 99 
 
付録                                          103   
 ◆実習問題 解答･････････････････････････････････････････････････････････   103 
 ◆レポート作成例･････････････････････････････････････････････････････････   113 
